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PROJETO BASICO

01— 0OBJETO:

Contratagdo De Pessoa Juridica Especializada Para Prestagdo De Servigos De Digitalizagio De
Documentos do exercicio 2017 para =nvia a0 [OF-MA, sertencentes a Camara Municipal de

S5ao Bernardo/MA.

02 — JUSTIFICATIVA:

Dada a dinamica do fluxo de documenios goodos pelas diversas atividades desempenhadas
pelos setores tanto de apofe aperacional, oo burocratico, tanto d% sua atividade fim como

alividade meio, bem como a necessidade de covio dos intmeros processos de pagamento,
[ribiral de Contas do Estado do Maranhio, faz-se

scoa aundica Fspecializada para Prestacio de
Cxercicio 2017 para envio ao TCE-MA,

licitagdo ¢ demais documedtos paia o
necessaria a Coniratagao de Comeatocio De |
Servicos de Digitalizacdo de Docinoepion  Jo
pertencentes a Camara Municipal de S50 Bernardofivia,

03 - ESPECIFICACAD DO OBJETO:

a} Contratacdo de empresa para preslagao de servicos de digitalizagdo do-acervo de

ducumentos, conforme descrighes atiaso

b) Identificacdo de pastas ¢ dovwmnenios;

¢} Preparacio dos documentos paca dizializag o,

d} Digitalizacdo em formate POF Pesquissvel que surd com equipamentos da empresa
contratada, dentro das dependéncias do Camara Municipal de Sae Bernardo;

e} Indexacdo dos documentos digitalizades com indexador a ser definido pela Cimara

Municipal de 530 Bernardo;

f) Arrumacao dos arguivos apos a
localizado fisicamente com referéncia gque deve = (ar cantida no arquivo digitalizado;

i digital ¢ Pendrive @ CAmara Municipal de S3o

dimtalizaczo o catzlogacio para que seja identificado e

"

g} Os arquivos deverdo ser eniregues @

Bernardo;
h) Declaracao de sigilo total das infornacies contides nos docimientos a serem digitalizadas,

com assinatura do responsavel legal pela einpn 2o
jl O maguindrio utilizado para realizacco dos servieos bbjeto desta licitacio deverd ser de

responsabilidade da dicitante vencedor s, ddc sende autorizado 3 mesma a utilizar qualquer

equipamento da Camara Muhicipal de 530 Bore do.

Os servicos serdo execulados e distiiboios da srguinio forima:
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01 | Servigos digitalizacio de tode o occova orocessual |
fisico.em perlencontes a Cimars Munic, je Ato
Alegre do  Pindaré,  inclusive  procco.os de | Tratamento
pagamente; de lictagdo, com fornechinonio do ! digital
mtdo-de-obra exclusiva e todos oo equilnime=ales = de imagem
maleriais necessarios pare sy = cinple Zdi

execuio dos servigos. '

01

| VALOR TOTAL ESTIMADO: )

04 - DAS OBRIGACOES

4.1 - DA CONTRATANTE

4.3.1. Exercer A liscancaldo On eointcdo das mdguinas, por servidor ou

comissdo, especialmente desigriado pels Carmars Municial de S3o Bernardo.
4.1.2, Proceder aos papamentos devidos a licitante vencedora.

4.1.3. Proparcionar todas as (oolidades para que a licitante vencedora possa

proceder & entrega do material denwiro do esiabelecido neste Projeto Basico.

4.1.4. Hejeitar az mapuinas que nao satisfizerern -aos padroes exigidos nas
cuspecificacbes;

4.1.5. Aplicar a lictance vencedora a5 sangdes administrativas previstas na

lepistacao vigente,;

4.2 - DA CONTRATADA

4.2.1. Manter inalterados os pregos ¢ condigBes das propostas;

4,2.2. Responder por Lodos os Snus decorrentes do transporte de embalagem,

seguros, taxas, fretes e demais encargos que venbam incdir na entrega do material;

4.2.3 - Responsabilizar-se pelos Japos causados diretamente 3 Cimara ou a
terceires, decarrente de sua culpa ou dolo durante o periodo em prestar o servigo, ndo
implicando corresponsabilidade do Poder Pubtioo ou de seus agentes ou preposlos;

4.2.4. Lancar na nota liscal oo especiticacBes dos itens, de modo idéntico
aguelas constantes do objeto deste Profoie Basico,
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croeires, wial ou parcial, o fornecimento dos itens sem

425, Ndo transferir a i
A privia ¢ expressa anuénela da ContiaLinle,

4.2.6 - Possuir atendimentu 00csoal ¢ cspecializado, para contato com a

Contratante:

4.2.7 - Manter o supolle lecnice disponival 24 (vinte e quatro horas) por dia, 7

(sete) dias por semana;
srolio ooy nenhum &nus para a CONTRATANTE,

(et @ § eswmda de técnicos ou gualquer
ciinprlimento do objeto;

4.2.8 — Prestar suporte

A

mesmo guando for necessaria o sl
outro tipo de servico necessano para SAcaniin

4.5 - Repassar & COMTAATA L, durente & vigéneis do Contrato, todos os
pregos & vantagens, sempre que esses foren (ol vantajosos para Camara Municipal de Sdo
Bernardo, do que os ofertados no Conirato:

4.2.10 - Pagar todos os lributo:, cantnbuigdes fliscals ¢ parafiscais que incidam
ou venham a incidir, direta 2 indiretamenie:

4,211 - Substituir qualguer 2muregadoe a pedido do CONTRATANTE, guando
julgado indesejdvel ou inconveniants o servico '
- pericdo de vipéncia do contrato, Llodas as

4.2.12 - Manter durante todo
condigBes gque ensejaram a sua habiliagao v lonacio e contratagaio.

05 — DA ENTREGA F PRESTACAC DOS SERVICDS

Covirato deverd ser de 90 (noventa) dias @ contar

5.1 O prazo de vigenois do
da data de assinaiura do mesimo. Fodendo sor oroniogade de comum acordo entre as partes,

das termos do incisu I do artige 57 da Ler d.cia/9 3,

5.2 — Satisfefias as Culpencas Jdo Recebimenlo definidas neste Termo de
Referéncia serdo lavradas o Teino de Reccbimento definilivo do material digitalizado

entreguc;

5.3 - Fm caso de iiepulatidane nao sanada pela CONTRATADA, a Comissdo de
Recebimento reduzira a termo os futes ovonidos & encaminhard 3 CONTRATANTE para

aplicagdo de penaildades.
5.4 - A entrega devera sel redll aus perante o Fiscal do Contrato, que adotara
os seguinles procedimentos:

L'J

a)  Provisoriamente. 0 posze oo, documentos  apresentados  pela
CONTRATADA e de uma vio ¢ contisin e da proposta rospectiva, receberd os bens
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para verificagio de especificagozs, quanlidade, gualidade, prazos, pregos, embalagens
v outros dados pertinentes ¢, cncaniiande irregularidade, fixarad prazo para correcdo
pela CONTRATADA, medianic et do equipamento, ou aprovando, receherd

ey e Nostar ot s

proviseriamente os bens, medlanie roobos
b) Definitivamente: apds recobimoento provisdrio, verificacio da integridade e
realizagao de testes de funcichamenio, so for 0 caso, & sendo aprovados, nos exatos

termos do Projeto Basico e da proposis vencedora, serd efetivado o recebimento

definitivo,

laridiude (G0 sanada pela CONTRATADA, a Comissdo de

5.5 - Em caso de irregul.
Recebimento reduzird a termo os (sios oworidos ¢ cncaminhard @ CONTRATANTE para

aplicagdo de penalidades;

5.6 - Os custos da subsiiiuigeo dos itens rejeitados correrio exclusivamente 3

conta da Contratao

5.7 - Todos os itens gnueguss o L ONTHATANTE devemn ser originais de fabrica
e novos (sem uso, reforma ou recondicionamento) em regime normal de producdo, sendo

produte noveo e comercializado nolmalmenle alravés dos canais de revenda do fabricante.

5.8 - Na eventualidade ce v dos tens do objeto ndo esteja mais disponivel no
mercade, a CONTRATADA deve substiuir por L com a mesma qualidade e especificacio
técnica do produto fora de linha o supeiion

dtar an sericos devera manter o miaximo de zelo e
s Caimara, sendo responsavel por qualguer extravio,

5.9, A licitknie ao exe
cautela, com os decumentos. oficiais o
rasura, etc

dgclizzdos sera de acordo com a indicacio da

5.10 25 documentos a serem
ila Presidéncia da Camara, dentro do limite

Secrelaria responsavel, mediante & convenicncia
total licitado.

06 - DO PAGAMENT():

6.1 - O pagamenlo sera foiio oels Conlara Municipal de S3o Bernardo, em moeda
corrente nacional, mediante Transfercncis Cletionica Bancdria, direto em conta corrente da
Contratada e ocorrera de forma antecipada, na data de assinatura do contrato, mediante a

apresentacdo da competente Nota Fscal ou ol o
6.1.1 - Justitica se = forma de opgamenio estipulado no sub-item 6.1, visto que

€ um periodo gue 25535 empresas pessuem cnanme demanda, e necessilam uma garantia gque
o CONTRATANTE honrard o contrato, visto que sio indmeras as ocorréncias de desisténcias
por parte dos CON TRATANTES causando gszim prajuizes aos CONTRATADOS,




')
Olf/

! $F T D ARANI A0
CAMLLRA WUNICTESD NE K06 BERNARDD (_ﬂ/.,
CNPLVEAER R0 s 20N 0T A E
Haver § wnpezar Nowron b vl e, P AL A SN,
Sefer fhernaredec A R

6.1.3 2- A CONTRATADA devird protocofar na sede desta Camara a solicitacio
de pagamento, assinada & catimbadz pelo repecntante legal da empresa em papel timbrado,
contendo o n? do precesso licitalddo as wiloocaes para crédito em conta corrente como:
nome e numero do Banco, pome o amere L Aednci e ndmere da conta, anexando a Nota
Fiscal devidamente atesta, emitichs we ra 00 w0 letra bem legivel, juntamente com copia do
corttrato, copia <o nola de emps=nho como também as demais certidBes atualizadas:
Certificado de Regutaridade de Sitvac o o fupds de Garantia do Tempo de Servico - FGTS,
Certiddo de Débitos Trabalhistas — (1707 Cedldio Megativa de Débito junto 3 Previdéncia
Social - CNB, Certidao Conjunta Mepaiivg de Dobitas Relativos a Tributos Fedorais e 3 Divida
Aliva da Unidn, cxpedida por oo i bewsstana ol Receite Federal do Brasil e da
Procuradoria Geral da Fazenda (vacional o coiniudes negalivas de débitos expedidas por

orgaas das Secretarias de Fazenda do 0 Lago L o Municipio.
6.2 - Coma condicdo para Acdrminds »gietuar o pagameanto, a licitante vencedora
deverd manter as mesmas condiciies de Ll oo

6.3 - O receblmento nao enciy resposeLittade da Contratada pelo perfeito
desempenho do material fornecids, cabendo e sana quaisouer irregularidades detectadas

yuande da utilizacao do referido misi= el

6.4 - A nota fiscal/fatura deyess ser enilivn pela prépria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CHUL cen gue (0 cadasirado no departamento de cadastro de
farnecedores da Camara Municipal de Sao Beiordo, constante ainda da Nota de Empenho e
Lias edihidas com outra CNPL mesmo de filiafs

do Contrato, ndo se admiltnda notas liscais/!
ou da matriz,

07 — CRONGGRANS DE DESEMBOLS0

2.1 -0 cronograma de desenibolsa < ra realizade em uma Gnica etapa, sendo, a partir

da assinalura do conirale, nos toones da alines B inciso XV do arts 40, da Lei Federal n®
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