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PROJETO BASICO

1-0OBIETO:
Contratagiio de uma Empresa Especializada na Prestagiio de Scrvigos de

Assessoria contahil

2 - JUSTIFTICATIVA:

O novo modelo de contabilidade estabelecido no pais a partir de 2014
objetiva resgatar a csséncia da contabilidade aplicada av sctor publico, ramo da ¢iéncia contabil,
dando o enfoque adequado ao seu objeto, o patriménio pablico.

O proccsso de convergéneia visa modernizar os procedimentos conldbeis,
possibilitando a gerago de informagdcs lteis para o apoio & tomada de decisfio e a0 processo de
prestagiio de conlas ¢ controle social Além disso, perinilira a consolidagio das contas nacionais,
com a elaboracdo do Balango do Setor Piblico Nacional, baseado em procedimentos e registros
padronizados utilizados pelos entes da Federagdo, conforme cstabelecido pela Lei de

Responsabilidade Fiscal (LC 101/00)

As informages contdbeis e fiscais constituem importantes lerramentas a
disposigiio do gestor piiblico para a tomada dc decisdo. Além disso, segundo a legislagdio do
nosso Pais, as contas da Camara devem ser apresentadas periodicamente aos cidaddos ¢ aos
orofios de controle, em obediéneia ao principio da transparéneia das contas piblicas constante
da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 (a l.ei de Responsabilidade F iscal), e de
outros dispositivos legais. Nesse conlexto, torna-se imprescindivel a elaboragiio de relatdrios de
gestio ¢ o correto preenchimento dos demonsiralivos que evidenciam as receitas, as despesas e
o patriménio do municipio, pois a legislagio vigente fixa prazos para que esses dados sejam
publicados na internet, nos didrios oficiais e nos jornais de grande circulagio, Quando os dados
contibeis ¢ [iscais ndo sio publicados na [orma ¢ nos prazos previstos na legislagio, pode
acorrer prejuizo relativo & captagiio dos recursos necessdarios ao desenvolvimento dos programas
e projetos do Municipio, tais como transferéncias voluntirias e operagdes de crédito, e pode
sujeitar o gestor piblico a outras sangdes aplicadas pelos Tribunais de Contas,

Nesse viés, cumpre frisar que a gestdo orcamentdria, palrimonial e
financeira ¢ a atividade de maior relevincia na implementagiio das politicas piblicas no
municipio. Simplificar, uniformizar ¢ modernizar a Execugiio Orpamentaria, Financeira,
Patrimonial e Contabil ¢ o desafio inicial da gestio que se inicia.

Diante da inexisiéneia de profissionais cspeeializados na drea de

contabilidade publica e o volume ¢ complexidade das operagdes desta natureza realizada pela

administragio da Cémara Municipal, [az-sc necessirio que a Cidmara adote procedimentos

capazes de garantir o cumprimento de obrigagdes legais referente a gestdo fiscal e assegurar
que as informagdes contdbeis espelhc a realidade da administragio da Camara municipal.
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3 - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Contratacio de uma Empresa Especializada na Prestagao de Servigos de
Assessoria contdbil desta CAmara, constituindo-sc na elaboragiio de pegas de plancjamento
piblico, sendo Plano Plurianual, Diretrizes Orcamentirias, abertura de créditos adicionais ¢
especiais, Orgamento Anual, Supervisio da escrituragiio de todos os atos ¢ fatos relativos ao
orgamento e variagdes patrimoniais cm meio eletrfnico, e fechamenlo dos balangos, oricntagio
quanto ao cumprimento das exigéncias dos normativos imerenlc a contabilidade aplicada ao
sctor piiblico, cm especial: tratamento contébil aplicivel aos impostos ¢ contribuigdes;
mensuragdo de ativos ¢ passivos: reavaliagio, redugdo ao valor recuperavel, depreciagdo,
amorlizagio e exaustdo: provisdes, passivos conlingentes e ativos contingentes; operagio de
crédito; regime proprio de previdéncia social; inscrigio de restos a pagar; transferéncias

voluntérias.
ITEM | DESCRICAO | UNID | QTD VALOR ESTIMADO
MENSAL
Tnitario Total
{1 Contratagio  de  uma  [mpresa
Especializada na Prestagio de Servigos | Més 12
s de Assessoria contabil.

Valor Total Estimado

4 — DA DELIMITACAO DO OBJETO

Quadro de Detalhamento do Objeto

4.1. ASSESSORIA CONTABIL.

Prestagio de servigos especializados na drea de Assessoria ¢ Consultoria Orgamentaria, Contahil
e Finanecira a Cimara Municipal de Sfio Bernardo.

|

4.1.1 ESPECIFICACAQ
° Assessoria nas exigéneias legais nas pecas de plancjamento piiblico, sendo [I'lano
Plurianual, Diretrizes Orgamentdrias, abertura de créditos adicionais e espeeiais, Orgamento

Anual;

° Supervisiio da escrituragiio de todos os atos ¢ fatos refativos ao orgamento e variagoes

patrimoniais em meio cletrinico.

. Oricntar o cumprimento das cxigéneias dos normativos inerente a contabilidade
aplicada ao setor piblico, em especial:  (ratamento contabil aplicivel aos impostos e
contribuigdes; mensuracio de alivos e passivos; reavaliagfio, reduciio ao valor recuperavel,
depreciagiio, amorlizagio e exaustio; provisdes, passivos contingentes ¢ alivos contingentes;
operagio de crédito; regime proprio de previdéncia social; inscrigio de restos a pagar;

transferéncias voluntirias;
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® Analisar e prestar consultoria na elaboragiio de balangos, relatorios e anexos exigidos
pela lei de responsabilidade fiseal (lei 101/2000), lei 4.320/64 ¢ demais normas perlinentes,
conforme descrigio a seguir: balango orgamentério, balango financeiro , demonstragio das
variagBes patrimoniais, balango patrimonial, demonstragio dos [luxos de caixa, relatdrio
resumido da execucfio orgamentaria e relatdrio de gestio [iscal;

] Auxilio na elaboragiio balancetes analiticos de receita ¢ despesa, razio, diario,

apresentados por grupos de contas, de forma analitica e sintética;

o Efetuar acompanhamento da exccugio orgamentaria para andlisc e avaliagio do
cumprimenta da meta de superdvil orgamentario e financeiro;

° Atendimento as exigéncias da prestagiio de contas emanadas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao;

tesouraria, financas e

° Prestar consultoria nas dreas |fenicas de:  planejamento,

conlabilidade;

a Acompanhar a realizagio de audiéncia publica em atendimento a normativos legal,

junto & Camara Municipal;
. Auxilio na prestagio de contas obrigatorias junto a Lei de Responsabilidade Fiscal,
entre oulros,

o Emissdo de pareceres sobre consultas dessa CAmara a respeito dos assuntos ¢ objetos
ligados 4 gestdo Orgamentiria, Contabil e Financeira;

v Cumprimento dos requisitos legais, por meio de sistema infornatizado de contabilidade,
com observincia as normas as NBCs — Normas Brasileiras de Contabilidade, bem como das
instrugdes e recomendagdes emitidas por drgos de controle interno e externo.

° Verificagdo, atualizagio ¢ implantagio das diretrizes e exigéneias das Normas

Brasileiras de Contabilidade Piablica — NBCASI,

@ Acompanhar a implantagio do sistema de custos que possibilitara avaliar e
acompanhamento dos aspectos relacionados 4 gestdo da Camara Municipal, enfocando a
utilidade gerencial da contabilidade, em atendimento ao pardgrafo 3° do art. 30 da lei

Complementar 101/2000;

[ 4.2 CONTROLE INTERNO. o [

Prestacio de servigos dc Assessoria, Consultoria, Plangjamento e Implantagiio de Controle
Interno, com edigdo de plano de trabalho, visando o atendimento das Instrugdes do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhfo, a fim de promover a transparéncia ¢ cconomicidade dos
recursos piiblicos para o excrefcio atual, atendendo os requisitos previstos na NBC T 16 -
NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADIE APLICADAS AO SETOR PUBLICO:
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Assegurar a proleedo dos ativos e a veracidade dos componentes patrimoniais:

L]

L Garantir a ohservineia da validade, legalidade e regularidade das transagdes:

® Promover ¢ manter a confiabilidade do sistema de informagdes contabeis;

@ Comprovar atos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimonio;

o Garanlir a inlegralidade e exatidio dos registros contibeis;

o Prevenir praticas ineficientes ¢ antiecondmicas, erros, fraudes, malversagdo, abusos,

desvios e outras inadequagies;

Possibilitar a eficicia da gestdo ¢ garantir a qualidade da informagio;

L]
® Garantir a execugio dos planos ¢ politicas definidas pela administracio;
o Garantir aderéncia das demonstrages contdbeis aos principios fundamentais e normas

brasileiras de contabilidade.

|

® Orientagio dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Finangas ¢ de Pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execugfio do orgamento, trabalhos de
tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidagio,
pagamento, incorporagio patrimonial, processamenio do movimento bancério, transferéncias

4.2.1 ESPECIFICACAQ

bancdrias e outros;

o Prestar orientagdo quanto a garantia de acesso a informagio publica previsto no inciso
XXX do art. 5%, no inciso 1T do § 3o do art. 37 e no § 2o do art. 216 da Constilni¢do Federal,

conforme preceitua a LEITN® 12,527, de 18 de novembro de 2011;

a Concepgiio ¢ implantagio de rolinas e processos para exceugdo dos servigos de
contabilidade ¢ lesouraria, e recursos humanos com instrugdes passo a passo, para
processamento da execugio orgamentiria e contabilidade, nos sislemas orgamentario,

[inanceiro, patrimonial e de compensagio.

® Sugerir, quando cabivel, os procedimentos que possam aumentar o grau de
confiabilidade quanto a controles internos, bem como eficiéncia ¢ desempenho da drca.

° Elaborar relatdrios exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, bem como os
compreendidos pela |.ei de Responsabilidade Fiscal;

,._
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Orientagiio para a correla retengiio de tributos na fonte, quando do pagamento de

(1]
despesas aos credores;

o Orientacio geral para adogio de critérios ¢ procedimentos para registros da arrecadagio
de receitas e realizagio de despesas, consoante legislagiio vigente:

® Acompanhamento durante a inspegiio dos téenicos ¢ auditores do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio, Controladoria Geral da Unido, Tribunal de Contas da Unido e outros
orgiios correlatos, para prestar informagdcs buscando o atendimento adequade ao Controle

Externo, de acordo com as disposicies legais vigentes:

a Orientagdo na preparagio da documentacdo que integra a prestagiio de contas anual da
Camara Municipal, consoantc legislagio especifica e instruida com relatdrios de gestdo ¢ outros
instrumentos necessdrios, consoante as Instrugdies Normativas do Tribunal de Contas do

Maranhio;

® Orientagiio para claboragdo de projetos de lei relacionados com as drcas financeiras ¢

administrativas, quando necessario;

5 - DA DISTRIBUICAO E OPERACIONALIZACAO DOS SERVICOS

(s trabalhos serfio executados por profissionais especializados na area de
Contabilidade, nos termos cxigidos neste edital, nas dependéncias da Camara Municipal de Sfo
Bernardo, com a participagio direta dos servidores envolvidos.

6 - DA QUALIFICACAO TECNICA

Para [ins de comprovagdo de habilidades necessdrias ao desenvolvimento

dos (rabalhos propostos, deve-se exigir comprovagiio, por parte do licitante, de dispor de
profissional de nivel superior em scu quadro societario ou de empregado, com especializagio
stricto sensu na drea de contabilidade, administragio ou controladoria, devidamente reconhecido

pelo Ministério da Educagio, delentor de atestado de capacidade técnica por execuciio de obra
ou servico de caracterfsticas scmelhantes, devidamente reconhecido pela entidade competente,

comprovado através de notas fiscal.

7 - DAS OBRIGACOES

7.1 - DA CONTRATANTE

7.1.1. Fornecer todos os subsidios necessirios av desempenho da atividade
da CONTRATADA cncaminhando os documentos necessdrios 4 adequada realizagio dos
SErvigos;

7.1.2. Disponibilizar os recursos necessirios para o pagamento das
despesas judiciais que se fizerem neccssdrias A condugdo das agdes (custas, emolumentos,
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honordrios periciais, preparos, taxas, despesas de locomogdo de Oficiais de Justica, editais,
depdsitos para fins de recurso ete.), previamente solicilados e aulorizados;

7.1.3. Supervisionar a distribuicio dos servigos entre os advogados da
Sociedade Contratada observando a equidade e as MODALIDADES para as quais se

qualificaram, na forma prevista no Edital;

7.2- DO CONTRATANTE
7.2.1 Kdo obrigagoes da CONTRATADA, além das previstas no Edital e

seus Anexos:

_ 7.2.1.1, scguir as diretrizes técnicas da CONTRATANTE, a qual sec
reportard, se necessario, bem como as disposiges legais ¢ regulamentares ¢ as instrugles
baixadas pela CONTRATANTE, sem gue isso s¢ constitua em restrigdo & sua independéncia

profissional;
7.2.1.2. receber os documentos que Ihe forem encaminhados pela Unidade

da CONTRATANTE que vier a atender, assinando o protocolo respectivo;
7.2.1.3. fornecer relatorios mensais, conforme modelo e contetdo definidos

pela CONTRATANTE, devendo, quando solicitado, prestar informes adicionais, comparceendo

s instalagdes da CONTRATANTE sempre que necessirio;
7.2.1.4. digitalizar documenlos, acessar ¢ prestar informagtes diariamente

mediante sistema de informatica ou banco de dados disponibilizado ou indicado, pela internet

ou outro meio eletrdnico de comunicagéio.

7.2.1.5. pdo utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de
prestador de servigo para a mesma, em qualquer modo de divulgagdo de suas atividades como,

por exemplo. em cartes de visita, anincios, inpressos ele.;
7.2.1.6. nao se pronunciar em nome da CONTRATANTE a drgios da

imprensa, sobre quaisquer assuntos relativos is alividades da mesma;
7.2.1.7. nfo utilizar, fora des servigos conlralados, nem divulgar ou

reproduzir os normativos, documentos e materiais encaminhados pela CONTRATANTE;
7.2.1.8. informar de imediato & Unidade da CONTRATANTE origindria da

demanda a ocorréneia de ato processual relevante ¢lou urgenle que gere a necessidade de

alguma providéncia por parte da CONTRATANTE;
7.2.1.9. dispor-se a loda ¢ qualquer fscalizagiio da PMAAP, no tocante 4

execugdo do servigo, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Contrato,

% - DA FORMALIZACAO E VIGENCIA

8.1 Serd lavrado instrumento contratual que deverd ter sua vigéneia e prazo
de execugdo a parlir da data sua assinatura pelo periodo de 12 (doze) meses.
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9- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

9.1 - O cronograma de desembolso serd mensal no valor de R$ L i

partir da liquidagdo do servigo prestado, nos termos da alinea “b”, inciso XIV do art. 40, da Lei
Federal n® 8.666/93,
Sao Bernardo — MA, 02 de Janeiro de 2017,

Crisonete Monteiro Costa
Assessora da Cimara Municipal de
Sdo Bernardo
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