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DE SAO BERNARDO

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BERNARDO
CNPJ: 07-629. 520/0001-07
Rua Conego Nestor n°215-Centro, CEP: 65.550-000.
Sao Bernardo/MA

PROJETO BASICO

1-OBJETO:

Contratacdo de uma Empresa Especializada na Prestacdo de Servigos de
Assessoria contébil

2 - JUSTIFICATIVA:

O novo modelo de contabilidade estabelecido no pais a partir de 2014
objetiva resgatar a esséncia da contabilidade aplicada ao setor plblico, ramo da ciéncia contabil,
dando o enfoque adequado ao seu objeto, o patriménio publico.

O processo de convergéncia visa modernizar os procedimentos contabeis,
possibilitando a geracdo de informacdes Uteis para 0 apoio a tomada de deciséo e ao processo de
prestacdo de contas e controle social Além disso, permitird a consolida¢do das contas nacionais,
com a elaboracéo do Balanco do Setor Publico Nacional, baseado em procedimentos e registros
padronizados utilizados pelos entes da Federacdo, conforme estabelecido pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC 101/00)

As informagOes contabeis e fiscais constituem importantes ferramentas a
disposicdo do gestor publico para a tomada de decisdo. Além disso, segundo a legislagdo do
nosso Pais, as contas da Camara devem ser apresentadas periodicamente aos cidaddos e aos
Orgdos de controle, em obediéncia ao principio da transparéncia das contas publicas constante
da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 (a Lei de Responsabilidade Fiscal), e de
outros dispositivos legais. Nesse contexto, torna-se imprescindivel a elaboragédo de relatérios de
gestdo e o correto preenchimento dos demonstrativos que evidenciam as receitas, as despesas e
0 patriménio do municipio, pois a legislacdo vigente fixa prazos para que esses dados sejam
publicados na internet, nos diarios oficiais e nos jornais de grande circulagdo. Quando os dados
contébeis e fiscais ndo sdo publicados na forma e nos prazos previstos na legislacdo, pode
ocorrer prejuizo relativo a captagdo dos recursos necessarios ao desenvolvimento dos programas
e projetos do Municipio, tais como transferéncias voluntéarias e operacGes de crédito, e pode
sujeitar o gestor publico a outras san¢des aplicadas pelos Tribunais de Contas.

Nesse viés, cumpre frisar que a gestdo orgamentaria, patrimonial e
financeira é a atividade de maior relevancia na implementacdo das politicas publicas no
municipio. Simplificar, uniformizar e modernizar a Execucdo Orcamentaria, Financeira,
Patrimonial e Contabil é o desafio inicial da gestdo que se inicia.

Diante da inexisténcia de profissionais especializados na area de
contabilidade publica e o volume e complexidade das operacOes desta natureza realizada pela
administracdo da Camara Municipal, faz-se necessario que a Camara adote procedimentos
capazes de garantir o cumprimento de obrigacOes legais referente a gestdo fiscal e assegurar
que as informac@es contabeis espelhe a realidade da administragdo da Camara municipal.
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3 - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Contratacdo de uma Empresa Especializada na Prestacdo de Servigos de
Assessoria contabil desta Camara, constituindo-se na elaboracdo de pecas de planejamento
publico, sendo Plano Plurianual, Diretrizes Orcamentérias, abertura de créditos adicionais e
especiais, Orgcamento Anual, Supervisdo da escrituracdo de todos os atos e fatos relativos ao
orcamento e varia¢fes patrimoniais em meio eletrénico, e fechamento dos balancos, orientacao
quanto ao cumprimento das exigéncias dos normativos inerente a contabilidade aplicada ao
setor publico, em especial: tratamento contabil aplicAvel aos impostos e contribuicOes;
mensuracdo de ativos e passivos; reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel, depreciacao,
amortizacdo e exaustdo; provisfes, passivos contingentes e ativos contingentes; operacdo de
crédito; regime préprio de previdéncia social; inscricdo de restos a pagar; transferéncias
voluntérias.

ITEM DESCRICAO UNID | QTD VALOR ESTIMADO
MENSAL
Unitério Total
01 Contratagdo  de uma Empresa
Especializada na Prestacdo de Servigos | Més 12
de Assessoria contabil.
Valor Total Estimado

4 — DA DELIMITACAO DO OBJETO

Quadro de Detalhamento do Objeto

4.1. ASSESSORIA CONTABIL.

Prestacdo de servicos especializados na area de Assessoria e Consultoria Orgamentaria, Contabil
e Financeira a Camara Municipal de Sao Bernardo.

4.1.1 ESPECIFICACAO

o Assessoria nas exigéncias legais nas pegas de planejamento publico, sendo Plano
Plurianual, Diretrizes Orcamentarias, abertura de créditos adicionais e especiais, Or¢camento
Anual;

o Supervisdo da escrituracdo de todos os atos e fatos relativos ao orcamento e variages
patrimoniais em meio eletrénico.

o Orientar o cumprimento das exigéncias dos normativos inerente a contabilidade
aplicada ao setor publico, em especial: tratamento contabil aplicavel aos impostos e
contribuigdes; mensuracdo de ativos e passivos; reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel,
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo; provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes;
operacdo de crédito; regime proprio de previdéncia social; inscricdo de restos a pagar;
transferéncias voluntarias;
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o Analisar e prestar consultoria na elaboragdo de balancos, relatérios e anexos exigidos
pela lei de responsabilidade fiscal (lei 101/2000), lei 4.320/64 e demais normas pertinentes,
conforme descri¢cdo a seguir: balanco orcamentario, balanco financeiro , demonstracdo das
variacBes patrimoniais, balango patrimonial, demonstracdo dos fluxos de caixa, relatério
resumido da execucao orcamentéria e relatorio de gestéo fiscal,

. Auxilio na elaboracdo balancetes analiticos de receita e despesa, razdo, diario,
apresentados por grupos de contas, de forma analitica e sintética;

o Efetuar acompanhamento da execucdo orcamentaria para andlise e avaliacdo do
cumprimento da meta de superavit orcamentario e financeiro;

o Atendimento as exigéncias da prestagdo de contas emanadas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Maranhéo;

. Prestar consultoria nas &reas técnicas de: planejamento, tesouraria, financas e
contabilidade;

o Acompanhar a realizacdo de audiéncia publica em atendimento a normativos legal,
junto a Camara Municipal;

o Auxilio na prestacdo de contas obrigatorias junto a Lei de Responsabilidade Fiscal,
entre outros;

o Emissdo de pareceres sobre consultas dessa Camara a respeito dos assuntos e objetos
ligados a gestdo Orcamentaria, Contabil e Financeira;

o Cumprimento dos requisitos legais, por meio de sistema informatizado de contabilidade,
com observancia as normas as NBCs — Normas Brasileiras de Contabilidade, bem como das
instrucOes e recomendacBes emitidas por 6rgdos de controle interno e externo.

o Verificagdo, atualizacdo e implantagdo das diretrizes e exigéncias das Normas
Brasileiras de Contabilidade Publica — NBCASP;

o Acompanhar a implantacdo do sistema de custos que possibilitara avaliar e
acompanhamento dos aspectos relacionados a gestdo da Camara Municipal, enfocando a
utilidade gerencial da contabilidade, em atendimento ao paragrafo 3° do art. 50 da Lei
Complementar 101/2000;

4.2. CONTROLE INTERNO.

Prestacdo de servicos de Assessoria, Consultoria, Planejamento e Implantacdo de Controle
Interno, com edicdo de plano de trabalho, visando o atendimento das Instrugdes do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo, a fim de promover a transparéncia e economicidade dos
recursos publicos para o exercicio atual, atendendo os requisitos previstos na NBC T 16 -
NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO:
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o Assegurar a protecdo dos ativos e a veracidade dos componentes patrimoniais;

o Garantir a observéancia da validade, legalidade e regularidade das transacdes;

. Promover e manter a confiabilidade do sistema de informacdes contabeis;

o Comprovar atos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimonio;

o Garantir a integralidade e exatiddo dos registros contabeis;

. Prevenir préticas ineficientes e antieconémicas, erros, fraudes, malversacdo, abusos,

desvios e outras inadequagdes;

o Possibilitar a eficacia da gestao e garantir a qualidade da informacao;
o Garantir a execucdo dos planos e politicas definidas pela administracéo;
o Garantir aderéncia das demonstraces contabeis aos principios fundamentais e normas

brasileiras de contabilidade.

4.2.1 ESPECIFICACAO

o Orientacdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Financas e de Pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execugdo do or¢camento, trabalhos de
tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidacéo,
pagamento, incorporagdo patrimonial, processamento do movimento bancério, transferéncias
bancérias e outros;

o Prestar orientacdo quanto a garantia de acesso a informagdo publica previsto no inciso
XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal,
conforme preceitua a LEI N° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

o Concepgdo e implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servicos de
contabilidade e tesouraria, e recursos humanos com instrugdes passo a passo, para
processamento da execugdo orgamentaria e contabilidade, nos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao.

o Sugerir, quando cabivel, os procedimentos que possam aumentar o grau de
confiabilidade quanto a controles internos, bem como eficiéncia e desempenho da area.

o Elaborar relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, bem como os
compreendidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal,


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.527-2011?OpenDocument
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o Orientacdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do pagamento de
despesas aos credores;

o Orientacdo geral para adocao de critérios e procedimentos para registros da arrecadacao
de receitas e realizacdo de despesas, consoante legislacdo vigente;

o Acompanhamento durante a inspecao dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo, Controladoria Geral da Unido, Tribunal de Contas da Unido e outros
Orgdos correlatos, para prestar informacbes buscando o atendimento adequado ao Controle
Externo, de acordo com as disposi¢oes legais vigentes;

o Orientacdo na preparacdo da documentacdo que integra a prestacdo de contas anual da
Céamara Municipal, consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros
instrumentos necessarios, consoante as Instru¢cbes Normativas do Tribunal de Contas do
Maranhdao;

o Orientacdo para elaboracdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

5- DA DISTRIBUICAO E OPERACIONALIZACAO DOS SERVICOS

Os trabalhos serdo executados por profissionais especializados na area de
Contabilidade, nos termos exigidos neste edital, nas dependéncias da Cmara Municipal de Sao
Bernardo, com a participacdo direta dos servidores envolvidos.

6 - DA QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de comprovacdo de habilidades necessarias ao desenvolvimento
dos trabalhos propostos, deve-se exigir comprovacdo, por parte do licitante, de dispor de
profissional de nivel superior em seu quadro societario ou de empregado, com especializagao
stricto sensu na area de contabilidade, administragdo ou controladoria, devidamente reconhecido
pelo Ministério da Educacéo, detentor de atestado de capacidade técnica por execucdo de obra
ou servico de caracteristicas semelhantes, devidamente reconhecido pela entidade competente,
comprovado através de notas fiscal.

7 - DAS OBRIGACOES
7.1 - DA CONTRATANTE

7.1.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade
da CONTRATADA encaminhando os documentos necessarios a adequada realizagdo dos

Servicos;

7.1.2. Disponibilizar o0s recursos necessarios para 0 pagamento das
despesas judiciais que se fizerem necessarias a conducdo das acOes (custas, emolumentos,



; ePgA MU'V’C/Q
&5 %

DE SAO BERNARDO

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BERNARDO
CNPJ: 07-629. 520/0001-07
Rua Conego Nestor n°215-Centro, CEP: 65.550-000.
Sao Bernardo/MA

honoréarios periciais, preparos, taxas, despesas de locomoc¢do de Oficiais de Justica, editais,
depositos para fins de recurso etc.), previamente solicitados e autorizados;

7.1.3. Supervisionar a distribuicdo dos servicos entre os advogados da
Sociedade Contratada observando a equidade e as MODALIDADES para as quais se
qualificaram, na forma prevista no Edital;

7.2- DO CONTRATANTE

7.2.1 S&o obrigagdes da CONTRATADA, além das previstas no Edital e
seus Anexos:

7.2.1.1. seguir as diretrizes técnicas da CONTRATANTE, a qual se
reportard, se necessario, bem como as disposicOes legais e regulamentares e as instrugdes
baixadas pela CONTRATANTE, sem que isso se constitua em restricdo a sua independéncia
profissional;

7.2.1.2. receber os documentos que lhe forem encaminhados pela Unidade
da CONTRATANTE que vier a atender, assinando o protocolo respectivo;

7.2.1.3. fornecer relatérios mensais, conforme modelo e contetido definidos
pela CONTRATANTE, devendo, quando solicitado, prestar informes adicionais, comparecendo
as instalacdes da CONTRATANTE sempre que necessario;

7.2.1.4. digitalizar documentos, acessar e prestar informagdes diariamente
mediante sistema de informatica ou banco de dados disponibilizado ou indicado, pela internet
ou outro meio eletronico de comunicagéo.

7.2.1.5. ndo utilizar o0 nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de
prestador de servigo para a mesma, em qualquer modo de divulgagdo de suas atividades como,
por exemplo, em cartBes de visita, anincios, impressos etc.;

7.2.1.6. ndo se pronunciar em nome da CONTRATANTE a 6rgdos da
imprensa, sobre quaisquer assuntos relativos as atividades da mesma;

7.2.1.7. ndo utilizar, fora dos servigos contratados, nem divulgar ou
reproduzir os normativos, documentos e materiais encaminhados pela CONTRATANTE;

7.2.1.8. informar de imediato a Unidade da CONTRATANTE originaria da
demanda a ocorréncia de ato processual relevante e/ou urgente que gere a necessidade de
alguma providéncia por parte da CONTRATANTE;

7.2.1.9. dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da PMAAP, no tocante a
execucdo do servico, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Contrato.

8 - DA FORMALIZACAO E VIGENCIA

8.1 Seré lavrado instrumento contratual que devera ter sua vigéncia e prazo
de execucdo a partir da data sua assinatura pelo periodo de 12 (doze) meses.
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9 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
9.1 — O cronograma de desembolso serd mensal no valor de R$ __ , a
partir da liquidagdo do servigo prestado, nos termos da alinea “b”, inciso XIV do art. 40, da Lei

Federal n° 8.666/93.

Sao Bernardo — MA, 02 de Janeiro de 2017.

Crisonete Monteiro Costa
Assessora da Camara Municipal de
Sao Bernardo



